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Circolare n.328 del 06/06/2025 
 

 Ai Docenti Scuola Primaria 
 Al DSGA 
 Ai collaboratori scolastici plesso Boer 
 Agli Atti 
 Al Registro Elettronico Argo 
 Al sito web 
 

 
OGGETTO: Calendario e operazioni di scrutinio finale - a.s. 2024/25 
 
 
Disposizioni di servizio, procedurali ed organizzative, per gli scrutini finali: 
Tutti gli scrutini finali della Scuola Primaria si svolgeranno in presenza nei locali del plesso L. Boer. 
 Si invitano i docenti a controllare date e orari che potrebbero subire variazioni per esigenze 
organizzative.  
 
DOCENTI POTENZIAMENTO: Si ricorda che i docenti di potenziamento fanno parte del consiglio di 
classe, pertanto partecipano agli scrutini delle classi a cui sono stati assegnati, ed esprimono 
elementi di giudizio sulla valutazione globale e sul comportamento, ma senza una valutazione 
autonoma. 
 
MATERIA ALTERNATIVA IRC: il docente dell’attività didattica alternativa all’IRC partecipa a pieno 
titolo ai consigli di classe per gli scrutini periodici e finali, limitatamente agli alunni che seguono le 
attività medesime: è prevista la valutazione attraverso giudizio per gli alunni le cui famiglie hanno 
optato per ATTIVITÀ DIDATTICHE E FORMATIVE, con specifico progetto-programma. 
 
In assenza del Dirigente Scolastico sono delegati a presiedere le sedute di scrutinio i docenti 
referenti di classe della Scuola Primaria per l’a.s. 2024-25. 
 
Appare superfluo ricordare che la particolarità del CDC degli scrutini è che esso opera come 
“collegio perfetto”, ossia con la partecipazione di tutti i docenti, per la validità delle deliberazioni 
da assumere. Devono quindi essere presenti obbligatoriamente tutti i docenti. In caso di assenza 
giustificata, il docente assente sarà sostituito da docenti di pari disciplina o disciplina affine.  
 

Tutti i docenti sono invitati al rispetto scrupoloso degli orari.  
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❖ Calendario scrutini classi SCUOLA PRIMARIA: 
 

GIORNO ORE CLASSE 

MERCOLEDI’ 11 
GIUGNO 2025 

08.30-09.15 5A 

09.15-10.00 5B 

10.00-10.45 5C 

10.45-11.30 4B 

11.30-12.15 1B 

12.15-13.00 1A 

GIORNO ORE CLASSE 

GIOVEDI’ 12  
GIUGNO 2025 

08.30-09.15 3A 

09.15-10.00 3B 

10.00-10.45 3C 

10.45-11.30 4A 

11.30-12.15 2A 

12.15-13.00 2B 

o.d.g.: 
1) Valutazione Educazione Civica  
2) Scrutini II Quadrimestre 
3) Compilazione Certificazione delle Competenze (per le classi QUINTE) 

 
Adempimenti preliminari agli scrutini: 
Si informa che, in vista dello svolgimento degli scrutini finali, tutte le valutazioni relative al secondo 
quadrimestre dovranno essere inserite nel sistema entro e non oltre l’09/06/2025. 
Le operazioni di inserimento, comprensive di voti e giudizi, dovranno seguire le modalità qui indicate: 

1. Accedere al registro elettronico Argo DID UP utilizzando le proprie credenziali; 
2. Dal menu principale, selezionare “Scrutini”, quindi cliccare su “Caricamento voti”; 
3. Scegliere la classe interessata; 
4. Impostare il periodo su “Scrutinio finale”, selezionare “solo voti” e premere “Avanti”; 
5. Nella schermata successiva, selezionare ogni materia e inserire il giudizio abbreviato nel campo 

“Giudizio”, utilizzando una delle seguenti sigle in maiuscolo:  
 O (Ottimo) 
 D (Distinto) 
 B (Buono) 
 DIS (Discreto) 
 SUF (Sufficiente) 
 NS (Non Sufficiente) 
 NC (Non classificato) 

Il riquadro della descrizione del livello raggiunto deve essere lasciato vuoto, in quanto è già 
predisposta, in calce, la legenda in ogni scheda di valutazione. 
Si ricorda che per gli alunni con disabilità le valutazioni dovranno fare riferimento agli obiettivi di 
apprendimento indicati nel PEI (Piano Educativo Individualizzato). 

6. Per l’inserimento del giudizio descrittivo relativo al comportamento (GVC): 
a) Accedere al registro Argo DidUp con le proprie credenziali; 
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b) Dal menu “Scrutini”, selezionare “Giudizi”; 
c) Selezionare la classe, poi “GVC – Giudizio di valutazione del comportamento” e “Scrutinio finale”; 
d) Per ciascun alunno, attribuire i quattro indicatori scegliendo dal menu a tendina; se si desidera, è 
possibile personalizzare il giudizio selezionando “modifica manuale”. Al termine, salvare. 

7. Per la compilazione della sezione “Rilevazione dei progressi” (VLG), che sostituisce integralmente il 
giudizio globale del secondo quadrimestre: 
a) Dal menu “Scrutini”, accedere a “Giudizi”; 
b) Selezionare la classe, quindi “Rilevazione dei progressi – Scrutinio finale”; 
c) Per ogni alunno, scegliere tra le voci da compilare* le frasi preimpostate oppure personalizzare il 
testo tramite “modifica manuale”, quindi salvare. 
*voci da compilare: 

FRE - FREQUENZA 

SOC - SOCIALIZZAZIONE 

PAR - PARTECIPAZIONE 

MET - METODO DI STUDIO 

APP - GRADO DI APPRENDIMENTO   

8. Per le classi quinte, è prevista la compilazione della Certificazione delle competenze: 
a) Dal menu “Scrutini”, selezionare “Giudizi”; 
b) Scegliere la classe e poi “Certificazione delle competenze – Giudizio finale”; 
c) Per ogni studente, attribuire un livello di competenza scegliendo tra: Iniziale, Base, Intermedio, 
Avanzato. 

Il referente, pertanto, predispone i seguenti documenti contenenti le proposte da sottoporre al Consiglio di 
classe: 

• Rubrica di Educazione Civica 
• Nuova Certificazione delle Competenze sul R.E. ARGO (solo per le classi QUINTE) 
• Giudizio di valutazione del Comportamento sul R.E. ARGO  
• Valutazione sul livello globale di maturazione/Valutazione finale (VLG) sul R.E. ARGO 
• Relazione finale concordata della classe 

 
Importante:  
A scrutinio concluso: 

1) procedere al blocco dei voti solo a seguito di scrutini finali conclusi, per non consentire ulteriori 
modifiche 

2) stampa del tabellone 
3) predisposizione e stampa verbale per lo scrutinio finale (con riporto dati) 
4) firma dei documenti e consegna in vicepresidenza 

 
Si invita, infine, a comunicare tempestivamente alla segreteria didattica eventuali anomalie relative 
all’elenco degli alunni (come studenti non frequentanti, trasferiti o nuovi iscritti), all’assegnazione delle 
materie o ai giudizi disciplinari. 

  

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Santo Longo 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.lgs 39/93) 
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